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Der	Social	Media-Zugang	ist	besonders	geeignet…	
		
- wenn	Sie	über	die	Funktionen	des	“klassischen”	FirstClass-Zugangs	hinaus	Social	
Media-Elemente	wie	Folgen,	Bloggen	oder	Teilen	nutzen	möchten.	
	

- Wenn	Sie	mit	Kollegen/-innen	gemeinsam	an	einem	Dokument	oder	einem	
„Wiki“	arbeiten	möchten.	
	

- wenn	Sie	ein	modernes,	an	Soziale	Netzwerke	angelehntes	Design	schätzen.	
	
	
1.	Einwahl	
	
- Rufen	Sie	in	Ihrem	Webbrowser	(Firefox,	Chrome,	Safari	o.	ä.)	die	Adresse	
https://fcws.uminfo.de	auf.	
		

- Nach	dem	Login	mit	Ihren	persönlichen	Zugangsdaten	gelangen	Sie	auf	den	
Desktop	mit	den	für	Sie	verfügbaren	Fachbereichen	und	Ordnern:	
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2.	Durch	Fachbereiche	und	Ordner	navigieren		
	
- Unterordner	aufrufen:	Die	Fachbereiche,	wie	z.	B.	PädInform®,	sind	
hierarchisch	gegliedert.	Über	das	gelbe	Ordnersymbol	gelangen	Sie	in	die	
jeweils	darunter	liegende	Ebene.	
	

- Navigieren	in	die	übergeordneten	Bereiche:	Mit	Hilfe	des	Navigationspfads	am	
oberen	Rand	des	Inhaltsfensters	wechseln	Sie	zurück	in	die	übergeordneten	
Bereiche.	

	
	
	
	
	
3.	Mailbox,	Kontakte,	Kalender,	Dokumente	und	Chat	nutzen	
	
- In	der	linken	Seitenleiste	befinden	sich	die	Boxen	für	Mail-Nachrichten,	den	
Kalender	und	die	Verwaltung	von	Dokumenten	und	Entwürfen.	Über	die	kleinen	
Pfeil-Symbole	lassen	sich	die	Boxen	ein-	und	ausklappen.	Per	Mausklick	auf	die	
"+"-Symbole	können	Sie	neue	Nachrichten	oder	Einträge	erstellen.		

	
- In	der	rechten	Seitenleiste	finden	Sie	den	Chat-Bereich	sowie	die	Box	"Meine	
Leute",	in	der	Sie	eine	Liste	mit	Kontakten	anlegen	können,	deren	Online-Status	
Ihnen	anschließend	angezeigt	wird.	

	
	
4.	Einstellungen,	Résumé,	Passwortänderung	und	Logout	
	
- Über	das	Menüsymbol	am	Bildschirmrand	oben	rechts	gelan-
gen	Sie	zu	den	Einstellungen	und	Funktionen	für	Résumé	
(persönliches	Profil),	Passwortänderung	und	Logout.	

	
	
5.	Social	Media-Funktionen	
	
- Der	Social	Media-Zugang	bietet	aus	den	Sozialen	Netzwerken	bekannte	
Anwendungen	wie	Folgen,	Bloggen	und	Teilen.	
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SOCIAL	MEDIA-ZUGANG	AUF	MOBILGERÄTEN	
	
Für	Smartphones	und	Tablets	empfehlen	wir	die	FirstClass	
GO-App,	die	auf	dem	Social	Media-Zugang	basiert	
(Anleitung	unter	www.uminfo.de/download/mobil-
2019.pdf).		
	
Alternativ	können	Sie	den	Social	Media-Zugang	jedoch	auch	
über	den	Webbrowser	auf	Ihrem	Mobilgerät	nutzen.		
	
- Die	Funktionen	sind	die	gleichen	wie	auf	einem	
PC/Laptop.	Mailbox,	Kontakte,	Kalender	usw.	sind	hier	als	Symbolleiste	am	
oberen	Bildschirmrand	abgelegt.	

	
- Auf	Mobilgeräten	gelangen	Sie	über	das	blaue	Pfeilsymbol	am	unteren	
Rand	des	Bildschirms	in	die	nächsthöhere	Ebene.	

	
	
	
	

	

Fragen	zur	Nutzung	der	Zugänge?	
Das	Team	der	Kinderumwelt	hilft	Ihnen	gerne	weiter!	

	

Tel:	0	54	01	–	33	90	65	00,	E-Mail:	info@uminfo.de	
	


